
 
NORMAS DE TRABAJO SALA DE INFORMÁTICA 

DOCENTE DIEGO FARFÁN 
IE GABO 

 
 

→ El ingreso a las salas siempre se hará bajo la supervisión del docente encargado. 
 

→ Llegar temprano a la sala de informática, máxima espera de tres minutos. 
 

→ Portar adecuadamente el uniforme, sea el de diario o de sudadera, completo y sin elementos ajenos al 
institucional.  
 

→ El uso de los computadores está orientado a fines educativos y de conocimiento, por lo tanto, no deben 
utilizarse para juegos, ocio o trabajos ajenos a esta finalidad. 
 

→ Cada estudiante deberá permanecer en el equipo asignado, de presentarse alguna novedad deberá 
informar al docente encargado. 
 

→ Encender el equipo solo hasta cuando el docente lo indique. 
 

→ No se debe desconectar, mover o alterar de ninguna forma el equipo asignado. 
 

→ No hacer modificaciones de software en ningún dispositivo. 
 

→ Si por razones pedagógicas se requiere conectar un dispositivo extraíble, tal como una memoria USB, un 
disco duro externo, etc., se debe solicitar la autorización al docente.  

 
→ El acceso y manejo de internet es exclusivo para uso pedagógico. 

 
→ No sacar elementos electrónicos distractores como celular, tablet, audífonos y cualquier otro que vaya en 

contra de las normas institucionales.  
 

→ Los archivos trabajados deberán ser guardados en carpetas creadas para tal fin. Por respeto a los demás 
no debe borrarse ningún programa ni información guardada dentro de los equipos. 
 

→ Al finalizar la clase debe dejar el equipo debidamente apagado, el teclado sobre la torre, y el mouse sobre 
el teclado, además la silla mirando hacia el centro del aula.  
 

→ Está prohibido consumir alimentos y/o bebidas dentro de la sala de informática, esto incluye masticar 
chicle. 
 

→ En lo posible abstenerse de ponerse de pie, gritar o hablar fuerte, evitando distraer a los demás 
estudiantes de la sala. 
 

→ No retirar ningún elemento perteneciente a la sala de informática.  
 

→ Ningún estudiante debe abrir o cerrar la puerta del aula de informática sin autorización.  
 

→ Por sobre todo lo mencionado, RESPETAR el aula con su debido uso, usando un lenguaje apropiado y 
aplicando las normas básicas de convivencia con los demás presentes, tanto estudiantes como docente.  


